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ПОЛОЖЕНИЕ 

Об организации дежурства обучающихся в АН ПОО «Уральский промышленно- экономический техникум»
В целях дальнейшего совершенствования системы самоуправления и самообслуживания, воспитания у студентов бережного отношения к помещениям и имуществу техникума, обеспечению порядка и созданию нормальных условий для занятий вводится система дежурства.
1. Общие положения

1.1 Дежурная группа назначается на учебную неделю в соответствии с графиком дежурства, составляемым на учебный год и утверждаемым директором.
1.2. Контроль за дежурной группой осуществляет заместитель директора по воспитательной работе, классный руководитель, заведующий отделением, дежурный администратор.

1.3.  Передача дежурства от одной группы к другой осуществляется в последний день учебной недели и записывается в журнал. 
1.4. Контроль за исполнением дежурства в техникуме осуществляют заместитель директора по воспитательной и социальной деятельности, коменданты зданий. 
2. Положение о дежурном администраторе

2.1 Дежурный администратор назначается директором техникума из числа администрации по графику на учебный год.
2.2. На дежурного администратора возлагаются следующие обязанности: 
2.2.1. контроль за своевременным началом и окончанием учебных занятий;
2.2.2. контроль за соблюдением единых педагогических требований к обучающимся во время проведения учебных занятий; 
2.2.3. контроль за отсутствием обучающихся в коридорах во время учебных занятий;
2.2.4. контроль за качественным проведением всех видов дежурств по техникуму; 
2.2.5. дежурный администратор в период дежурства ежедневно в 1700 час.  докладывает директору (заместителю директора) об итогах дежурства.
3. Положение о дежурном отделении
3.1. Дежурное отделение обеспечивает чистоту и порядок в здании техникума в соответствии с утверждённым графиком.
3.2. Заведующий отделением, по мере необходимости, готовит проекты приказов на поощрение или наказание дежурных обучающихся.
3.3. На отделении должна быть следующая документация по дежурству:
3.3.1. положение о дежурстве в техникуме;
3.3.2. график дежурств учебных групп на учебный год;
3.3.3. список освобождённых дежурных на каждый день;
3.3.4. график ежемесячных уборок по техникуму. 
4. Положение о дежурной группе 

4.1. Дежурная группа дежурит по техникуму в течении учебной недели.
4.2. Дежурство учебной группы начинается в 800 час. и заканчивается в 1700 час. 
4.3. Староста группы совместно с классным руководителем (а в отсутствии его – с заведующим отделением) назначает на день освобождённых дежурных.
4.4. Обязанности дежурных по техникуму:
4.4.1. следить за чистотой и порядком на этажах, в местах общего пользования и при входе в техникум, в месте для курения; 
4.4.2. требовать соблюдения тишины и порядка, запрещать громкие разговоры и бесцельное хождение по коридорам во время занятий; 
4.4.3. принимать меры к предотвращению повреждения имущества и оборудования техникума;
4.4.4. контролировать запрет курения в помещениях техникума; 
4.4.5. закрывать открытые окна;
4.4.6. в случае возникновения аварийных ситуаций дежурные должны немедленно доложить о случившимся дежурному администратору; 
4.4.7. каждый дежурный должен иметь нагрудный бейдж; 
5. Положение о дежурных в учебных группах 

5.1. Для обеспечения чистоты и порядка в аудиториях в каждой группе назначается по два дежурных, назначаемых старостой группы. 
5.2. График дежурств составляется на месяц старостой группы; утверждается классным руководителем и доводится до сведения всех обучающихся. 
5.3. Дежурные по группе обеспечивают подготовку аудиторий к занятиям и порядок в них в течение всего учебного дня.
5.4. Дежурные обязаны:
5.4.1. проверить и обеспечить чистоту аудитории;
5.4.2. обеспечивать наличие мела и тряпки у доски, в случае необходимости развешивать наглядные пособия, вытирать доску, проветривать помещение;

5.4.3. сообщать преподавателю о всех обнаруженных неисправностях и повреждениях;
5.4.4. после последнего урока производить «влажную» уборку аудитории, закрывать окна, устранять все недостатки, выявленные преподавателем (уборка производится в присутствии заведующего кабинетом);
5.4.5. ответственность за дежурство в группе возлагается на классного руководителя и старосту группы.
