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ПОЛОЖЕНИЕ
об учебном кабинете (лаборатории)
Положение об учебном кабинете (лаборатории) разработано на основании Федеральных государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников специальностей среднего профессионального образования, соблюдения Федеральных государственных образовательных стандартов, методических рекомендаций по организации кабинетов в средних специальных учебных заведениях Министерства образования Российской Федерации.
1.    Основные задачи кабинета (лаборатории):
1.1. Обеспечение    учебного    процесса   необходимыми    наглядными    пособиями,
натуральными    образцами,    инструментами,   инструкциями    по    проведению
лабораторных    и    практических    занятий,    стандартами,     прейскурантами,
раздаточными материалами, таблицами, техническими средствами обучения и др.
1.2. Закрепление и углубление знаний студентов, полученных во время теоретических
занятий;
1.3. Организация  лекций,   конференций,   встреч с работниками предприятий;
1.4. Библиографическая работа - информация об издании специальной литературы,
ведение  картотеки наглядных пособии и др.;
1.5. Организация изготовления наглядных пособий силами студентов;
1.6.   Эффективное использование выделенных технических средств;
1.7.  
Создание  условий  для  самостоятельной  работы  студентов;
1.8. 
Содержание кабинета, лаборатории   в хорошем санитарном состоянии; 
1.9. 
Разработка и соблюдение правил техники безопасности;
1.10. Ведение   журнала   учета   имущества   кабинета   и   своевременное   списание устаревших материальных ценностей.
2.    Планирование работы кабинета (лаборатории).
Исходя из основных задач работы кабинета, председатель цикловой комиссии совместно с методистом техникума ежегодно к началу учебного года составляет план, который рассматривается цикловой комиссией и утверждается заместителем директора по научно – методической работе. 
План должен отражать основные направления работы кабинета и включать следующие разделы:
· обеспечение учебного процесса;

· материально-техническая база кабинета;

· учебно-методическая работа.
В разделе «Обеспечение учебного процесса» отражается работа кабинета по организации отдельных занятий по дисциплине (применение новых форм и методов обучения, проведение открытых занятий и т.д.), а также создание комплексов учебно-методического обеспечения отдельных тем и разделов программы дисциплины. 
В разделе «Материально-техническая база кабинета» отражается работа по развитию материально-технической базы кабинета.
В разделе «Учебно-методическая работа» предусматривается:
-
внедрение   новых  методов   обучения   (компьютеризация   процесса  обучения, проведение комплексных уроков, занятий проблемного характера и т.д.);
-
обмен педагогическим опытом, связь с другими учебными заведениями;
-
организация выставок по разделам курса;
-
подготовка методических пособий по дисциплине;
-
составление   методических   пособий   по   предмету   для   преподавателей   и самостоятельной работы студентов;
-
составление   пособий   по   дисциплине,   облегчающих   студентам   усвоение специальной терминологии.
В плане устанавливаются сроки выполнения мероприятий, исполнители и объем выполнения работы. При составлении плана работы необходимо учитывать специфику профиля подготовки студентов техникума.
3.    Положение о практическом занятии
3.1.   Цель практического занятия:
-   закрепить и углубить знания студентов, полученные во время теоретических занятий;
- научить самостоятельно обобщать экспериментальные данные, сравнивать их с теоретическими расчетами, делать соответствующие выводы;
-    выработать у студентов навыки обращения с приборами, установками;
-    вызвать интерес к практическому применению знаний.
3.2.   Методические требования:
3.2.1. Перечень и содержание практических работ, количество часов на каждую из них определяется учебными программами и учебным планом
3.2.2. Приступая к практическому занятию, студенты должны четко представлять результат, который необходимо получить во время работы, т.е. знать ее цель, порядок проведения работы, правила техники безопасности на выполнение работ.
3.2.3.   Результаты   практических   работ   с   выводами   оформляются   в   отчетах   и представляются преподавателю для оценки.

Каждый учебный кабинет и лаборатория должны быть обеспечены:
- 
выпиской из учебного плана дисциплины и графиком проведения практических занятий; 
- 
программой практики или учебной программой на проведение практических занятий;
- 
необходимым оборудованием и учебно-методическим обеспечением, согласно примерному   тематическому    перечню   типового    оборудования    и   учебно-методического обеспечения учебных кабинетов и лабораторий; 
-
методическими  указаниями  (инструкциями)  и  пособиями  для  практических занятий;
· контрольными образцами отчетов по каждой практической работе; 
· правилами по технике безопасности для каждого рабочего места.

Ответственным за разработку и соблюдение правил техники безопасности, ведение журнала учета имущества кабинета и своевременное списание устаревших материальных ценностей является заместитель директора АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум» по общим вопросам. Данная работа проводится по согласованию с председателем цикловой комиссии и заместителем директора по научно – методической работе.

