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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум», (далее Техникум), на основании Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ, федеральных государственных образовательных стандартов СПО, Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 июня 2013 г. N 464 г. "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования", Устава АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум», программ подготовки специалистов среднего звена  (далее ППСЗ) и в их рамках, для обеспечения уровня и качества освоения студентами умений и знаний и приобретения ими практического опыта, необходимых для формирования общих и профессиональных компетенций по специальности, определяет порядок организации образовательного процесса при очной форме обучения.

1.2. Прием студентов в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум» в соответствии с требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования ведется на базе среднего общего образования и на базе основного общего образования. Прием абитуриентов регламентируется следующими Положениями:
- О приемной комиссии АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум»";
- Правилами приема в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум», принимаемыми ежегодно.
1.3. Организация образовательного процесса на очном отделении в техникуме регламентируется:

- образовательными программами среднего профессионального образования, ежегодно обновляемыми Техникумом с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.

- рабочими учебными планами по специальностям для очной формы обучения (с разбивкой содержания профессиональной образовательной программы по учебным курсам, семестрам и дисциплинам), самостоятельно разработанными техникумом на основе федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования и утвержденными директором техникума;
- календарными учебными графиками, ежегодно разрабатываемыми на основании рабочих учебных планов по специальностям. Календарные учебные графики включают распределение календарного времени по курсам, семестрам, экзаменационным сессиям, каникулам. В календарных учебных графиках отражается время проведения производственной и преддипломной практики, подготовки и проведения государственной итоговой аттестации выпускников техникума;
- расписанием учебных занятий, которое составляется на основании рабочих учебных планов по специальностям и календарных учебных графиков. Расписание учебных занятий утверждается заместителем директора по учебной работе. Изменения в расписание учебных занятий вносятся по необходимости и регистрируются в соответствии с Положением о расписании учебных занятий в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум» ;
- расписанием экзаменационных сессий (в случае проведения промежуточной аттестации концентрированно), которое составляется в соответствии с графиком учебного процесса и Положением о промежуточной аттестации студентов АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». Расписание экзаменационных сессий утверждается заместителем директора по учебной работе за две недели до начала сессии;

- расписанием государственной итоговой аттестации выпускников, составленным в соответствии с календарным учебным графиком и Положением о государственной итоговой аттестации выпускников АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». Расписание государственной итоговой аттестации выпускников утверждается директором АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум»,  за две недели до начала государственной итоговой аттестации.
1.4. Содержание  образовательного процесса по специальностям, в том числе при обучении по индивидуальным учебным  планам, устанавливается Федеральным государственным образовательным стандартом по соответствующей специальности и рабочими учебными программами по дисциплинам (междисциплинарным курсам), разработанными преподавателями техникума на основании ФГОС СПО. Рабочие учебные программы по дисциплинам рассматриваются на заседаниях цикловых комиссий и утверждаются заместителем директора по учебной работе. Рабочие программы имеют рецензии.
1.5. Нормативный срок освоения основной профессиональной образовательной программы по конкретной специальности по очной форме обучения устанавливается Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования и отражен в рабочем учебном плане по соответствующей специальности.
1.6. Для лиц, имеющих среднее профессиональное образование, незаконченное среднее профессиональное образование или высшее профессиональное образование продолжительность обучения может быть сокращена по отношению к нормативному сроку обучения по очной форме при обязательном выполнении требований к результатам освоения основной профессиональной образовательной программы, в соответствии с Положением о подготовке специалистов в сокращенные и ускоренные сроки обучения. В этом случае разрабатываются индивидуальные учебные планы как для отдельных студентов, так и для всей учебной группы.

1.7. Студентам, успешно сочетающим учебу с активной исследовательской деятельностью, занятиями спортом и т.д. после успешного окончания первого курса может быть предоставлен индивидуальный график занятий в соответствии с Положением об организации обучения студентов АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум»  по индивидуальным графикам занятий.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ АУДИТОРНЫХ ЗАНЯТИЙ

2.1. Начало учебного года по очной форме обучения установлено 1 сентября. Окончание учебного года определяется рабочим учебным планом по конкретной специальности для очной формы обучения и графиком учебного процесса в техникуме.
2.2.  Учебный год делится на два семестра, в конце каждого предусмотрены каникулы. Продолжительность семестра и каникул устанавливается рабочим учебным планом и календарным учебным графиком. Общий объем каникулярного времени в учебном году должен составлять 8-11 недель, в том числе не менее двух недель в зимний период.
2.3. Обязательная аудиторная учебная нагрузка студентов в неделю составляет 36 академических часов (не более 8 аудиторных часов в день). Максимальная учебная нагрузка, с учетом: факультативных занятий (не более 4 часов в неделю), консультаций (4 часа на одного студента в год), самостоятельной работы студентов, предусмотренной рабочими учебными программами по дисциплинам – 54 академических часа. Занятия могут проводиться в две смены.
2.4. Продолжительность академического часа в соответствии с нормативными требованиями составляет 45 минут. Занятия проводятся парами по два академических часа по одной дисциплине.
2.5. Численность обучающихся в учебной группе составляет не более 25 человек. Учебные занятия могут проводиться с группами обучающихся меньшей численности и отдельными обучающимися, а также с разделением группы на подгруппы. Техникум вправе объединять группы обучающихся при проведении учебных занятий в виде лекций.
2.6. При очной форме обучения применяются следующие виды учебных занятий: лекции, лабораторные работы, практические занятия, семинары, курсовое проектирование, самостоятельная работа, контрольная работа, консультации, учебная практика, дипломное проектирование. 
2.7. Проведение лабораторных работ, практических занятий и семинаров регламентируется Положением об организации и проведении лабораторных работ, практических занятий и семинаров в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум».
2.8. Организация выполнения курсового проекта (работы) по дисциплине (междисциплинарному курсу) регламентируется Положением об организации выполнения и защиты курсовой работы (проекта) по дисциплине в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». Курсовая работа (проект) выполняется за счет времени, отводимого на изучение данной дисциплины (междисциплинарного курса), и в объеме, предусмотренном рабочим учебным планом по специальности.
2.9. При проведении лабораторных работ, практических занятий, семинаров и курсового проектирования учебная группа может разбиваться на подгруппы численностью не менее 8 человек.
2.10. Организация самостоятельной работы студентов регламентируется Положением об организации самостоятельной работы студентов АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». Содержательная часть самостоятельной работы студентов по учебным дисциплинам (междисциплинарным курсам), количество времени, отведенного на самостоятельную работу и форма контроля ее выполнения определяются рабочими учебными программами по учебным дисциплинам (междисциплинарным курсам). 
2.11. Контрольные работы по учебным дисциплинам (междисциплинарным курсам) устанавливаются рабочими учебными программами, проводятся за счет времени, отведенного на изучение данной дисциплины (междисциплинарного курса).
2.12. Консультации могут быть групповыми, индивидуальными, письменными. Консультации по всем дисциплинам, изучаемым в одном учебном году, планируются из расчета 4 академических часа в год на одного студента и могут проводиться в течение семестра по заранее разработанному и утвержденному расписанию консультаций. Консультации перед экзаменами входят в общее число часов консультаций, предусмотренных для данной учебной группы.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОЙ И ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
3.1. Практика является обязательным разделом основной профессиональной образовательной программы. Она представляет собой вид учебных занятий, обеспечивающих практико-ориентированную подготовку студентов. При реализации программы подготовки специалистов среднего звена предусматриваются следующие виды практик: производственная, включая учебную и преддипломная. 
3.2. Учебная практика и производственная практика (по профилю специальности) проводятся техникумом при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессиональных модулей, могут реализовываться как концентрированно в несколько периодов, так и рассредоточено, чередуясь с теоретическими занятиями в рамках профессиональных модулей. 

3.3. Организация и проведение всех видов практик регламентируется Положением об учебной и производственной практике студентов в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». 
3.4. Производственная практика является обязательной для всех студентов, проводится в соответствии с графиком учебного процесса, реализуется студентом по направлению техникума. 

3.5. Аттестация по итогам производственной практики проводится с учетом (или на основании) результатов, подтвержденных документами соответствующих организаций.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ КАЧЕСТВА ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА
4.1. Оценка качества освоения программы подготовки специалистов среднего звена включает в себя текущий контроль знаний, промежуточную и государственную итоговую аттестацию.
4.2. Организация, проведение и формы текущего контроля регламентированы Положением о текущем контроле знаний в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». Текущая аттестация обеспечивает управление учебной деятельностью студента и проводится с целью определения полноты и качества усвоения теоретических знаний и умений студентов в процессе изучения дисциплин (междисциплинарных курсов) программы подготовки специалистов среднего звена.
4.3. Организация, проведение и формы промежуточной аттестации регламентированы Положением о промежуточной аттестации студентов АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум», и рабочими учебными планами. Время проведения промежуточной аттестации устанавливается рабочим учебным планом по специальности и календарным учебным графиком. Промежуточная аттестация обеспечивает управление учебной деятельностью студента и проводится с целью определения полноты и качества усвоения теоретических знаний студентов по дисциплине (междисциплинарному курсу), сформированности умений применять полученные теоретические знания при решении практических задач, наличия умений самостоятельной работы с учебной литературой и учебно-методическими материалами по дисциплине (междисциплинарному курсу). 

4.4. Количество экзаменов в учебном году не должно превышать 8, а количество зачетов - 10. В день проведения экзамена не должны планироваться другие виды учебной деятельности.

4.5. После окончания каждого семестра составляется сводная ведомость промежуточной аттестации по учебным группам. 

4.6. На основании результатов промежуточной аттестации готовится приказ директора АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум»,  о переводе на следующий курс студентов, успешно прошедших промежуточную аттестацию.
4.7. Для проведения текущей, промежуточной  и государственной итоговой аттестации студентов техникумом создаются фонды оценочных средств по каждой программе подготовки специалистов среднего звена. Фонды оценочных средств разрабатываются в соответствии с Положением о формировании фонда оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации студентов в АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум». 
4.8. Необходимым условием допуска к государственной итоговой аттестации является предоставление документов, подтверждающих освоение студентами компетенций при изучении теоретического материала и прохождении практики по каждому из основных видов профессиональной деятельности. В том числе выпускником могут быть предоставлены отчеты о ранее достигнутых результатах, дополнительные сертификаты, свидетельства (дипломы) олимпиад, конкурсов, творческие работы по специальности, характеристики с мест прохождения преддипломной практики.

4.9. Государственная итоговая аттестация включает подготовку и защиту выпускной квалификационной работы (в форме дипломной работы, дипломного проекта).

4.10. Организация и проведение государственной итоговой аттестации регламентируется Положением о государственной итоговой аттестации АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум».
4.11. Фонды оценочных средств для государственной итоговой аттестации утверждаются директором техникума после предварительного положительного заключения работодателей.

5. ЗАВЕРШЕНИЕ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ ПОДГОТОВКИ             СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА
5.1. Студенту, успешно прошедшему государственную итоговую аттестацию выдается диплом о среднем профессиональном образовании с присвоением соответствующей квалификации. Если федеральным государственным образовательным стандартом СПО в рамках одного из видов профессиональной деятельности предусмотрено освоение основной программы профессионального обучения по профессии рабочего, то по результатам освоения профессионального модуля образовательной программы СПО, который включает в себя проведение практики, обучающийся получает свидетельство о профессии рабочего, должности служащего. Присвоение квалификации по профессии рабочего проводится с участием работодателей.
5.2. При оформлении и выдаче государственных документов о среднем профессиональном образовании следует руководствоваться приказом от 25.10.2013г № 1186  Министерства образования и науки Российской Федерации об утверждении порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профессиональном образовании и их дубликатов.

5.3. Студенту, имеющему оценку «отлично» не менее чем по 75% дисциплинам (междисциплинарным курсам) учебного плана, оценку «хорошо» по остальным дисциплинам (междисциплинарным курсам) и прошедшему государственную итоговую аттестацию с оценкой «отлично», выдается диплом с отличием.

5.4. Документ об образовании, представленный при поступлении в Техникум, выдается из личного дела лицу, окончившему Техникум, выбывшему до окончания Техникума, а также обучающемуся и желающему поступить в другую образовательную организацию, по его заявлению. При этом в личном деле остается заверенная копия документа об образовании.

5.5. Отчисление студентов, не прошедших государственной итоговой аттестации, перевод в другую образовательную организацию, на другое отделение, восстановление для продолжения обучения и предоставление студентам академических отпусков производится в соответствии с соответствующими локальными актами АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум».
5.6. Студенту, отчисленному из техникума, в том числе и при его переходе (переводе) в другую образовательную организацию, выдается справка о периоде обучения.
5.7. Другие вопросы, связанные с организацией образовательного процесса по очной форме обучения, решаются АН ПОО «Уральский промышленно-экономический техникум»  в установленном порядке.
